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SURAT EDARAN
Nomor : 201/PS-TS/IX/2025

Kepada. Mahasiswa Proyek Akhir
Program Studi D3 Teknik Sipil
Politeknik Negeri Banyuwangi

Sehubungan dengan pelaksanaan Sidang Akhir pada Program Studi D3 Teknik Sipil, maka

kami menginformasikan jadwal pelaksanaan sidang akhir Gelombang 1 serta persyaratan
pendaftaran. Adapun jadwal pelaksanaan sebagai berikut:

No Kegiatan | Tanggal

1| Pendaftaran Sidang 23 s.d 30 September 2025

2 | Pelaksanaan Sidang 6 s.d 17 Oktober 2025 ]
3 | Yudisium Oktober 2025

Adapun persyaratan pendaftaran sidang akhir scbagai berikut:
1. Telah melakukan her-registrasi Semester Ganjil Tahun Akademik 2025/2026
dibuktikan dengan bukti her-registrasi;
2. Menyerahkan draft laporan Proyek Akhir (lengkap dengan lampiran) untuk
divalidasi oleh Kaprodi
3. Surat permohonan sidang akhir PA (FR-PRS-037) kepada Ketua Program Studi
(telah ditandatangani oleh pemohon dan diparaf oleh pembimbing dan penguji serta
untuk tanggal dan waktu pelaksanaan untuk sementara dikosongkan);
1(satu) lembar berita acara sidang PA (FR-PRS-039);
4(empat) lembar penilaian sidang akhir PA (FR-PRS-040);
1(satu) lembar Surat Pernyataan (FR-PRS-041);
1(satu) lembar rekapitulasi penilaian sidang akhir PA (FR-PRS-042);

o NN

1(satu) lembar Copy Kontrol Bimbingan PA baik Pembimbing 1 dan Pembimbing
2 (FR-PRS-043) scjak awal bimbingan sampai dengan ACC oleh kedua
Pembimbing;

9. 1(satu) lembar Copy Kartu Peserta Seminar Proposal PA (FR-PRS-045);
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10. 4(empat) lembar formulir lembar revisi untuk tim penguji (FR-PRS-046);
Seluruh dokumen tersebut jadikan satu dalam map biru dan diserahkan ke admin Prodi.

Demikian surat edaran ini kami sampaikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya

Banyuwangi, 23 September 2025
Koordinator Program Studi
D3 Teknik-Sipil
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Rahayu Pradita S{ST. M.T.
NIP. '199508202034062005
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A. PERSYARATAN PENYELESAIAN LAPORAN AKHIR DAN JURNAL
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B. PERSYARATAN PERMOHONAN SIDANG AKHIR
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9.
10. 1(satu) lembar rekapitulasi penilaian sidang akhir PA (FR-PRS-042);
11. I(satu) lembar Copy Kontrol Bimbingan PA baik Pembimbing 1 dan

12. 1(satu) lembar Copy Kartu Peserta Seminar Proposal PA (FR-PRS-045);
13. 4 (empat) lembar formulir lembar revisi untuk tim penguji (FR-PRS-046);

C. MEKNISME SIDANG AKHIR DAN PEMBERKASAN
1

2. Pelaksanaan sidang terdir dari:

PANDUAN PELAKSANAAN SIDANG AKHIR
MELALUI PUBLIKASI JURNAL
Nomor : 201/PS-TS/IX/2025

Mahasiswa telah melakukan pembimbingan secara berkala kepada Pembimbing |
dan Pembimbing 2 dengan persyaratan jumlah pembimbingan sebanyak 10
(sepuluh) kali atau masing-masing dosen pembimbing 5 (lima) kali.
Mahasiswa telah mendapatkan ACC untuk laporan akhir oleh pembimbing | dan
pembimbing 2.
Selanjutnya mahasiswa menyusun paper dan mensubmit paper pada jurna
nasional terakreditasi sinta.
Paper yang dapat diajukan scbagai persyaratan permohonan sidang akhir adalah
telah mendapatkan /.etter of Acceptance (LoA) dan/atau telah terpublikasi.

Telah melakukan her-registrasi Semester Ganjil Tahun Akademik 2025/2026
dibuktikan dengan bukti her-registrasi:
Menyerahkan draft laporan Proyek Akhir (lengkap dengan lampiran) untuk
divalidasi oleh Kaprodi
Menyerahkan bukti Letter of Accepiance (LoA) jurnal dan/atau jurnal yang telah
terpublikasi.

Melampirkan bukti hasil riview oleh reviewer jurnal.
Menyerahkan sertifikat penerbit jurnal terakreditas sinta.
Surat permohonan sidang akhir PA (FR-PRS-037) kepada Ketua Program Studi
(telah ditandatangani oleh pemohon dan diparaf oleh pembimbing dan penguji
serta untuk tanggal dan waktu pelaksanaan untuk sementara dikosongkan);
1(satu) lembar berita acara sidang PA (FR-PRS-039);

4(empat) lembar penilaian sidang akhir PA (FR-PRS-040);

1(satu) lembar Surat Pernyataan (FR-PRS-041);

Pembimbing 2 (FR-PRS-043) sejak awal bimbingan sampai dengan ACC oleh

kedua Pembimbing;

Mahasiswa diwajibkan menghadiri pelaksanaan sidang akhir hanya untuk
mendengarkan keputusan hasil sidang tertutup oleh tim penguiji.
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a. Pembukaan oleh Pembimbing 1
b. Melakukan pengecekan terhadap keaslian LoA dan/atau paper yang telal
terpublikasi.
¢. Melakukan pengecekan terhadap akreditasi penerbit jurnal dan hasil riview
oleh reviewer jurnal.
d. Melakukan review terhadap laporan akhir yang telah disusun dan selanjutnya
memberikan catatan pada form (FR-PRS-046). Catatan dapat tidak bersifat
revisi namun hanya bersifat review/komentar. Namun. Jika diperlukan dapat
bersifat revisi untuk laporan yang memiliki kesalahan mayor,
€. Melakukan penilaian terhadap kualitas paper maupun laporan akhir yang
telah diselesaikan pada form (F R-PRS-040);
f. Pembimbing 2 melakukan rekapitulasi nilai sesuai form (FR-PRS-042);
8. Selanjutnya tim penguji melakukan pengambilan keputusan terkait kelulusan
mahasiswa sesuai pada form (FR-PRS-039) yang telah di tanda tangani;
h. Tim penguji memanggil mahasiswa untuk mendengarkan hasil keputusan
kelulusan sidang akhir.
i. Selanjutnya mahasiswa menandatangani surat pernyataan sesuai form (FR-
PRS-041);

3. Mahasiswa yang telah dinyatakan lulus melakukan pemberkasan sesuai dengan
persyaratan yang telah ditetapkan oleh Prodi.

-

Demikian Panduan Pelaksanaan Sidang Akhir Melalui Publikasi Jurnal ini kami sampaikan
untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya

Banyuwangi, 23 September 2025
Koordinator Program Studi
D3 Fekmik:Sipil
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Rahayu Pradita (S ST.. M.T.
NIP. 199508202024062005




